                                                      Директору ООО "Рога и копыта"
                                                      Упрямцеву Ю.Д.
                                                      от сотрудника отдела работы с клиентами
                                                      Старательный Л.И.
г. Санкт-Петербург, 16 июля 2019 года

Служебная записка №1
   Довожу до вашего сведения, что офисные кресла служат уже давно и превышают свой срок эксплуатации, а также имеют некоторые дефекты в конструкции (порванную обивку, сломанный механизм и т.д). Это снижает время продуктивной работы в течении трудового дня, понижает презентабельность отдела перед посетителями(клиентами), и боюсь, может нанести трудовые травмы, в виде болей в спине, плечах и шее. В связи с этим, прошу выделить 30 500 рублей на замену всех кресла в отделе, на более новые.

                 Старательный Л.И._________________04.05.2019



















                                                      Директору ООО "Рога и копыта"
                                                      Упрямцеву Ю.Д.
                                                      от сотрудника отдела работы с клиентами
                                                      Старательный Л.И.
г. Санкт-Петербург, 16 июля 2019 года

Служебная записка №2
   В связи с тем, что мое офисное кресло является крайне неудобным и снижает продуктивность во время работы, что сопровождается большой нагрузкой на мышцы шеи, плеч и поясницы и может стать причиной производственной травмы, прошу выделить средства в размере 20 000 рублей на покупку новой модели кресла, с лучшими эргономичными характеристиками, в том числе, высокая спинка с подголовником, регулируемые подлокотники и синхронный механизм отклонения. 

                 Старательный Л.И._________________04.05.2019





















                                                      Директору ООО "Рога и копыта"
                                                      Упрямцеву Ю.Д.
                                                      от сотрудника отдела работы с клиентами
                                                      Старательный Л.И.
г. Санкт-Петербург, 16 июля 2019 года

Служебная записка №3
   Прошу заменить устаревшую офисную мебель на моем рабочем месте, (в связи с частичной поломкой или утратившей презентабельный вид или не соответствие эргономичным требованиям по безопасности труда), на более новую и подходящую для характера нашей трудовой деятельности. Нужен эргономичный закругленный стол, для более продуктивного использования рабочего пространства и стационарная тумба, которая решит проблему хранения документов и аксессуаров. Цена комплекта 9 840 рублей.

                 Старательный Л.И._________________04.05.2019


















                                                      Руководителю ООО "Рога и копыта"
                                                      Упрямцеву Ю.Д.
[bookmark: _GoBack]                                                      от менеджера Старательный Л.И.
г. Санкт-Петербург, 16 июля 2019 года

СЛУЖЕБНАЯ ЗАПИСКА №4
Прошу вас закупить стулья в количестве 10 штук для холла. В данный момент в холле стоит один диван и посетителям, пришедшим на собеседование или прием, приходится ожидать своей очереди стоя.
                С уважением, Старательный Л.И._________________04.05.2019
